Regulamin Praktyk Zawodowych

Na Wydziale Informatyki, Elektrotechniki i Automatyki

Uniwersytetu Zielonogdrskiego

Zatwierdzony decyzja Wydziatowej Rady ds. Ksztatcenia w dniu 25.06.2021

Rozdziat 1. Cel i charakter praktyki

Wydziat Informatyki, Elektrotechniki i Automatyki Uniwersytetu Zielonogdrskiego
sprawuje nadzor nad prawidtowym przebiegiem praktyk zawodowych o charakterze
zawodowym, ktdre przewidziane s w programach studidw.

Podstawowym celem praktyki jest przede wszystkim umozliwienie wykorzystania wiedzy
zdobytej podczas zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Wydziale i skonfrontowania jej
z rzeczywistymi wymaganiami stawianymi przez pracodawcow.

Praktykom zawodowym przypisuje sie okreslong liczbe punktéw ECTS.

Rozdziat 2. Forma, miejsce i czas odbywania praktyki

W okresie studiow na kierunku o profilu praktycznym studentéw obowigzuje odbycie
praktyk zawodowych, a w przypadku studidw na kierunku o profilu ogélnoakademickim —
gdy program studiéw na tych studiach przewiduje praktyki.

Zasady i tryb odbywania praktyki okresla porozumienie miedzy Uczelnig a podmiotem
prowadzacym praktyke (zwanym dalej zaktadem pracy).

Dziekan ustala harmonogram praktyk i podaje do wiadomosci studentdéw nie pdzniej niz
na poczatku semestru.

Na kierunkach studiow o profilu ogdlnoakademickim praktyki powinny odbywac sie
w terminie niekolidujgcym z rozktadem zaje¢ dydaktycznych. Preferowanym okresem
odbywania praktyki jest czas po zakoniczeniu zaje¢ w semestrze letnim. Praktyka powinna
zakonczy¢ sie nie pdzniej niz z poczatkiem semestru zimowego. W uzasadnionych
przypadkach Dziekan moze wyrazi¢ zgode na odbywanie praktyki w zaproponowanym
przez studenta terminie.

Na kierunkach studiéw o profilu ogdlnoakademickim w uzasadnionych przypadkach
Dziekan moze wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu odbywania praktyki na inny termin,
niz ustalony w harmonogramie, o ktérym mowa w ust. 3. Student powinien ztozy¢
stosowne podanie do Dziekana.

Student sam decyduje o tym, w jakim okresie oraz w jakim zaktadzie pracy chciatby
odbywac praktyke. Wskazany przez studenta okres musi by¢ zgodny z harmonogramem
praktyk ustalonym przez dziekana oraz nie moze kolidowa¢ z rozktadem zajec
dydaktycznych. W przypadku, gdy student z réinych powoddéw nie jest w stanie
samodzielnie znalez¢ zaktadu pracy chcacego przyja¢ praktykanta, Wydziat proponuje
studentowi odbycie praktyki w okreslonym zakfadzie pracy we wskazanym przez niego
miejscu i czasie.



7.

8.
9.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Praktyki na kierunkach o profilu praktycznym odbywajg sie w czasie semestru,
przewidzianego do ich zorganizowania w programie studiow.

Charakter praktyki powinien by¢ zgodny z kierunkiem odbywanych studiow.

Praktyki mogg odbywac sie zaréwno w Polsce, jak i poza granicami kraju. W przypadku
praktyki odbywanej poza granicami kraju, wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢
przygotowane w jezyku polskim. Jezeli dokumenty dotyczace praktyki odbywanej poza
granicami kraju s przygotowane w innym jezyku niz jezyk polskim, muszg one by¢
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Student we wtasnym zakresie powinien rozwazy¢ ubezpieczenie sie na czas trwania
praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NW). Kazdy student jest o tym
indywidualnie informowany i zobligowany do podpisania stosownego oswiadczenia
(zwane dalej Oswiadczeniem).

Za zgodg Dziekana student niepetnosprawny moze zaliczy¢ praktyke zawodowa w formie
alternatywnej, dostosowanej do jego mozliwosci.

Zaliczenia praktyk dokonuje koordynator praktyk.

Nie jest mozliwe zaliczenie obowigzkowej praktyki na podstawie prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;.

Na studiach o profilu praktycznym zgodnie z art. 67 ust. 5 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 1z pdin. zm.)
przewiduje sie praktyki zawodowe w wymiarze co najmnie;j:
1) 6 miesiecy — w przypadku studidw pierwszego stopnia i jednolitych studiow
magisterskich;

2) 3 miesiecy — w przypadku studiow drugiego stopnia.

Catkowita liczba godzin wymaganych do odbycia praktyk jest uzalezniona od kierunku
oraz rodzaju studiow i przedstawia sie nastepujaco:

Tabela 1a. Terminy i czasy trwania praktyk na studiach o profilu ogélnoakademickim,
dla studentéw przyjetych na studia przed 30 wrzesnia 2018

Rodzaj studiow Termin praktyki Czas trwania, uwagi

stacjonarne, zawodowe | stopnia
(wszystkie kierunki oprécz po IV semestrze
Elektrotechnika)

-160h
- 5 pkt. ECTS w sem. VII

stacjonarne, zawodowe | stopnia -240h

(kierunek Elektrotechnika)

polVsemestrze | ¢\t ECTS w sem. VIl

niestacjonarne, zawodowe | stopnia
(wszystkie kierunki oprocz po IV semestrze
Elektrotechnika)

-160h
- 5 pkt. ECTS w sem. VII

niestacjonarne, zawodowe | stopnia -240h

(kierunek Elektrotechnika)

po IV semestrze

- 8 pkt. ECTS w sem. VI

Tabela 1b. Terminy i czasy trwania praktyk na studiach o profilu ogélnoakademickim,
dla studentéw przyjetych na studia po 30 wrze$nia 2018




Rodzaj studiow

Termin praktyki

Czas trwania, uwagi

stacjonarne, zawodowe | stopnia

po IV semestrze

-160h

- 6 lub 7 pkt. ECTS w sem. VII
(zaleznie od kierunku
studiow)

niestacjonarne, zawodowe | stopnia

po IV semestrze

-160h

- 6 lub 7pkt. ECTS w sem.
Vll(zaleznie od kierunku
studiow)

Tabela 2. Terminy i czasy trwania praktyk na studiach o profilu praktycznym

Rodzaj studiow

Termin praktyki

Czas trwania, uwagi

stacjonarne, zawodowe | stopnia VIl semestr -480h
(Efektywnos¢ energetyczna) - 16 pkt. ECTS
stacjonarne, zawodowe | stopnia VIl semestr -720h*

(Biznes elektroniczny) - 30 pkt. ECTS
niestacjonarne, zawodowe | stopnia VIl semestr -480h
(Efektywnosé energetyczna) - 16 pkt. ECTS
niestacjonarne, zawodowe | stopnia VIl semestr -720h*

(Biznes elektroniczny) -30 pkt. ECTS

*Dotyczy studidw na kierunku Biznes elektroniczny, rozpoczetych po 1.10.2019 wtacznie,
dla studidw rozpoczetych przed dniem 1.10.2019, w tym rozpoczetych w dniu 1.10.2018r,
obowiazuje liczba godzin 504 oraz 18 pkt ECTS

Rozdziat 3. Prawa i obowiazki studenta w zwigzku z odbywaniem praktyki

1. W zwigzku z odbywaniem praktyki student ma w szczegdélnosci prawo do:

a) pomocy ze strony wtasciwego koordynatora praktyk w zakresie dotyczgcym

odbywania praktyk,

b) petnego realizowania programu praktyk w wyznaczonym zaktadzie pracy
w warunkach odpowiadajgcych wymogom bezpieczenistwa i higieny pracy.
2. W zwigzku z odbywaniem praktyk student zobowigzany jest w szczegdlnosci:
a) sumiennie realizowa¢ program praktyki, respektujgc zasady jej odbywania,
obowigzujgce w zaktadzie pracy, w ktorym student odbywa praktyki,
b) systematycznie i rzetelnie prowadzi¢ dziennik praktyk, czuwajac nad jego

prawidtowym wypetnieniem,

c¢) informowac wiasciwego koordynatora praktyk o nieprawidtowosciach dostrzezonych
w trakcie realizacji praktyki,

d) godnie reprezentowac Uczelnie w zaktadzie pracy, w ktérym odbywana jest praktyka.



Za naruszenie w trakcie odbywania praktyk przepisow obowigzujgcych w uczelni, oraz za
czyny uchybiajgce godnosci studenta, student ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng
przed komisjg dyscyplinarng albo przed sgdem kolezeriskim samorzadu studenckiego.

Rozdziat 4. Dokumenty

Wzory wszystkich dokumentédw potrzebnych do zorganizowania i przeprowadzenia
praktyk zawodowych, Wydziat udostepnia w formie elektronicznej na ogdlnie dostepne;j
stronie internetowej Wydziatu.

Student odbywa praktyke na podstawie porozumienia miedzy uczelnig a zaktadem pracy
(zwanego dalej Porozumieniem).

Po podpisaniu przez obie strony Porozumienia, Student kierowany jest na praktyke do
okreslonego zaktadu pracy na podstawie skierowania na praktyke (dalej nazywanego
Skierowaniem).



Rozdziat 5. Nadzér nad przebiegiem praktyki

1. Nadzor nad przebiegiem praktyk, ze strony Uczelni, prowadzi koordynator
praktyk.

2. Nadzér nad przebiegiem praktyk ze strony zaktadu pracy prowadzi wyznaczony
przez zaktad pracy instruktor praktyki.

3. Koordynator praktyk odpowiada za realizacje praktyki zgodnie z jej celami i
ustalonym programem, w szczegdlnosci dba o terminowe sktadanie wszelkiej wymaganej
dokumentacji oraz kontroluje jej merytoryczng i formalng poprawnos¢. Koordynator
praktyk przygotowuje réwniez coroczne sprawozdanie, ktére przedktada Wydziatowej
Radzie ds. Ksztatcenia do akceptaciji.

Rozdziat 6. Zaliczenie praktyki
1. Zaliczenia praktyk dokonuje koordynator praktyk.

2. Warunki zaliczenia przedmiotu ,Praktyka zawodowa” zostaty okreslone dla
poszczegdlnych kierunkéw w opisach przedmiotéw (sylabus), dostepnych w systemie
SylabUZ oraz na stronach Wydziatu.

3. Warunkiem zaliczenia studentowi praktyki jest przedstawienie przez niego prawidtowo
wypetnionego i poswiadczonego (podpisanego) przez zaktad pracy Dziennika Praktyk w
terminie podanym w harmonogramie praktyk, o ktérym mowa w Rozdziale 2 pkt.3.

4. W Dzienniku Praktyk student zobowigzany jest zamiesci¢ szczegdétowe sprawozdanie
z odbytej praktyki dokumentujgce wszystkie wazniejsze czynnosci i wykonywane prace
w odniesieniu do efektéw uczenia sie zamieszczonych w sylabusie praktyki zawodowe;.
Koordynator praktyk moze zweryfikowaé Dziennik Praktyk pod katem zgodnosci
wykonywanej przez studenta pracy z kierunkiem studiow.

5. Nieztozenie w terminie Dziennika Praktyk skutkuje niezaliczeniem praktyki, niezaleznie
od tego, czy praktyka faktycznie odbyta sie, czy tez nie.

6. Wopis do indeksu zaliczajgcy praktyke nastepuje w sesji egzaminacyjnej zgodnie z planem
studiow dla danego kierunku.

Rozdziat 7. Postanowienia kornicowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Regulaminu studiow.



