Zatqgcznik do uchwaly nr 284 z dnia 26 wrzesnia 2018 r. Senatu Uniwersytetu Zielonogorskiego
w sprawie uchwalenia regulaminu studiow podyplomowych

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Postanowienia ogolne

§1
Regulamin uchwalony przez Senat Uniwersytetu Zielonogorskiego, zwanego dalej
»Uczelnig” lub ,,Uniwersytetem” okres§la ogélne zasady toku studiow podyplomowych
oraz zwigzane z nimi prawa 1 obowigzki shuchaczy studiow podyplomowych
Uniwersytetu.
Regulamin ustala ogdlne zasady rekrutacji stuchaczy na studia podyplomowe.

§2

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w trybie niestacjonarnym lub w formie
ksztatcenia na odlegloscé.

§3

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

§ 4

Studia podyplomowe przeznaczone sg dla oséb legitymujacych si¢ dyplomem ukonczenia co
najmniej studidw pierwszego stopnia.

1.
2.
3.

§5
Studia podyplomowe odbywaja si¢ w cyklu semestralnym.
Studia podyplomowe nie moga trwac krocej niz dwa semestry.
Program ksztatcenia powinien umozliwi¢ uzyskanie przez sthuchacza co najmniej 30 pkt
ECTS.

§6
Rada wydzialu uchwala program ksztalcenia na studiach podyplomowych zgodnie
Z wytycznymi senatu okreslonymi odrgbng uchwata.
Uchwalane przez rad¢ wydzialu programy ksztalcenia dla studiow podyplomowych
dajacych uprawnienia do wykonywania zawodu muszg spetnia¢ wymogi okreslone
przez wlasciwych ministréw.

§7
Studia podyplomowe sa odptatne. Wysokos$¢ optat ustala rektor na wniosek dziekana
wydziatu prowadzacego studia podyplomowe. Wysokos$¢ optat za studia podyplomowe
podawana jest do publicznej wiadomosci nie podzniej niz na dwa miesigce przed
rozpoczeciem semestru, od ktorego stajg si¢ obowigzujace.
Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez podmioty
zewngtrzne ze Srodkow pozauczelnianych, w tym ze srodkéw pomocowych UE. W takim
przypadku wysoko$¢ oplat za studia ustala si¢ z uwzglednieniem zasad finansowania lub
dofinansowania tych studiow.
Studia podyplomowe — z zastrzezeniem § 7 ust. 4 — sg platne semestralniec — z gory.
Optaty za studia podyplomowe wnosi si¢ jednorazowo za kazdy semestr, w ciggu dwoch
tygodni od dnia podania do wiadomosci stuchaczy informacji o harmonogramie zajec.
W wyjatkowych przypadkach, na umotywowany wniosek sluchacza, zaaprobowany
przez kierownika studiow podyplomowych, dziekan wydziatu prowadzacego studia
podyplomowe moze wyda¢ decyzj¢ o roztozeniu optaty za studia podyplomowe na raty.



5. Dziekan wydzialu prowadzacego studia podyplomowe moze wyda¢ decyzj¢ o zwolnieniu
stuchacza z optaty za studia podyplomowe — w trybie okreslonym uchwatg senatu
W sprawie szczegdlowych zasad pobierania optat za swiadczone ustugi edukacyjne.

§8
Wydzial prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji
dotyczacej przebiegu studiow podyplomowych w sposob okreSlony w przepisach
0 dokumentacji przebiegu studiow wyzszych.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§9
1. O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiega¢ si¢ osoby spelniajace warunki
okreslone w § 4.
2. Osoby nie bedace obywatelami polskimi moga podejmowaé i odbywaé studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odr¢bnych przepisach.

§ 10
Kierownik studiow podyplomowych ogtasza: zasady rekrutacji na studia, limit miejsc, termin
1 miejsce sktadania dokumentéw oraz wykaz dokumentéw najp6zniej na trzy miesigce przed
terminem rozpoczecia zajec.

§11

1. Postgpowanie kwalifikacyjne polega na:
a) zarejestrowaniu si¢ przez kandydata w elektronicznym systemie rekrutacji na studia
podyplomowe na Uniwersytecie Zielonogoérskim i ztozenia elektronicznego wniosku
o przyjecie na studia podyplomowe,
b) dokonaniu wptaty optaty za postgpowanie rekrutacyjne.
2. Rejestracje internetowa kandydata w elektronicznym systemie rekrutacji na studia
podyplomowe na Uniwersytecie Zielonogorskim uznaje si¢ za wigzaca po:

a) wprowadzeniu wszystkich niezbednych danych osobowych,

b) wprowadzeniu wyniku ukonczenia studiow wyzszych - zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w szczegdétowych zasadach rekrutacji na studia na danych studiach
podyplomowych,

C) uiszczeniu optaty rekrutacyjnej zgodnie z wybranymi studiami podyplomowymi.

3. Kandydaci po otrzymaniu informacji o zakwalifikowaniu si¢ na studia podyplomowe
sktadaja na wydziale prowadzacym studia podyplomowe nast¢pujace dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia;

b) odpis dyplomu;

c) dowdd wptaty optaty rekrutacyjnej;

d) zobowigzanie do ponoszenia kosztow odplatnosci za studia;

e) inne dokumenty, zgodnie z wykazem podanym przez kierownika studiow
podyplomowych.

4. W przypadku nie przyjecia na studia podyplomowe dokumenty zostaja zwrdcone
kandydatowi.
5. Zwrot optaty rekrutacyjnej przystuguje tylko w przypadku nieuruchomienia studiéw
podyplomowych.
§ 12
O przyjeciu kandydata na studia podyplomowe decyduje wynik postgpowania
kwalifikacyjnego, przeprowadzanego przez komisj¢ rekrutacyjng, powotang przez dziekana
wydziatu prowadzacego studia podyplomowe. Komisji rekrutacyjnej przewodniczy kierownik
studiow podyplomowych.



§13

1. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje dziekan
wydzialu prowadzacego studia podyplomowe albo umocowany do tego kierownik
studiow podyplomowych, na podstawie wynikow postepowania kwalifikacyjnego
przeprowadzonego przez komisje rekrutacyjng.

2. Decyzj¢ o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe dorecza si¢ niezwlocznie
kandydatowi w formie pisemnej na adres wskazany jako adres do korespondenciji.

3. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 1 2, przystuguje odwotanie do Rektora Uniwersytetu
w terminie czternastu dni od dnia jej dorgczenia. Odwolanie wnosi si¢ za posrednictwem
dziekana wydzialu prowadzacego studia podyplomowe albo kierownika studiow
podyplomowych, ktory wydatl decyzje.

Przebieg studiow

§ 14
Szczegolowy plan zajec¢ studidéw podyplomowych ustala kierownik studiéw podyplomowych.

§ 15
Stuchacz studiow podyplomowych uzyskuje dostep do indeksu elektronicznego,
stanowigcego zintegrowany z systemem Dziekanat system internetowy, za pomocg ktdrego
gromadzone sg informacje zwigzane z przebiegiem studiow podyplomowych, w tym wyniki
zaliczen 1 egzaminow; szczegdOlowe zasady dokonywania wpiséw okresla zarzadzenie
Rektora.

§ 16
Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych
systemu  biblioteczno-informacyjnego ~ Uniwersytetu, na  zasadach  ustalonych
w Uniwersytecie.

§ 17

1. Stuchacz studidéw podyplomowych zobowiagzany jest do uczestnictwa w zajgciach
dydaktycznych oraz zaliczenia przedmiotéw okreslonych w programie ksztalcenia.

2. Zasady zaliczania poszczeg6lnych przedmiotdw oraz usprawiedliwiania nieobecnosci na
zajeciach ustala prowadzacy zajecia.

3. Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do zabezpieczenia loginu i hasta do
indeksu elektronicznego przed dostepem osob nieuprawnionych, a takze niezwlocznego
informowania wtasciwego dziekanatu o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu lub
przejeciu loginu 1 hasta.

§18

Stuchacz studidéw podyplomowych przebywajacy na terenie Uniwersytetu jest zobowigzany

do przestrzegania przepiséw porzadkowych obowigzujacych w Uniwersytecie.

§ 19
Przy zaliczeniach 1 egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skale ocen: stopien, oznaczenie
cyfrowe, skrot literowy:
bardzo dobry (bdb) - 5,0
dobry plus (db plus) — 4,5
dobry (db) - 4,0
dostateczny plus (dst plus) — 3,5
dostateczny (dst) - 3,0
niedostateczny (ndst) — 2,0
zaliczenie — zal.



§ 20

1. Wyniki zaliczen i egzaminéw odnotowuje si¢ w indeksie elektronicznym. Zaliczenia
zaje¢ dokonuje i wpisuje jego wynik prowadzacy zajecia. W przypadku niemoznosci
dokonania zaliczen 1 wpisu przez prowadzacego zajecia czynnosci tych dokonuje
odpowiedzialny za przedmiot.

2. Warunkiem zaliczenia przedmiotu i uzyskania punktow ECTS za przedmiot jest
zaliczenie wszystkich zaje¢ wchodzacych w sktad tego przedmiotu.

3. Ocene z przedmiotu ustala i wpisuje odpowiedzialny za ten przedmiot na podstawie ocen
I zaliczen wszystkich zajg¢ wchodzacych w sklad tego przedmiotu oraz oceny
z ewentualnego egzaminu, zgodnie z zasadami okreslonymi w sylabusie, przy czym
ocena z przedmiotu nie moze by¢ nizsza od najnizszej, ani wyzsza od najwyzszej z ocen
zaje¢ wchodzacych w sklad tego przedmiotu. Przy ustalaniu oceny pod uwage bierze si¢
takze oceny negatywne uzyskane w toku egzaminowania.

4. W przypadku niemozno$ci dokonania zaliczen i wpisu przez osobe okreslong w ust. 1 lub
3, zaliczenia oraz wpisu dokonuje osoba upowazniona przez dziekana, a w przypadku
zaje¢ prowadzonych przez jednostke organizacyjng spoza wydziatu, przez kierownika tej
jednostki.

5. Przez dzien wprowadzenia wyniku zaliczenia lub oceny z egzaminu do indeksu
elektronicznego rozumie si¢ dzien, w ktorym na adres poczty elektronicznej stuchacza
doreczona zostata wystana przez system Dziekanat informacja o wprowadzeniu wyniku
zaliczenia lub oceny z egzaminu do indeksu elektronicznego.

6. Wpisy w indeksie elektronicznym dokonywane sa przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1
14, w ciggu siedmiu dni od dnia przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu.

7. Informacj¢ o wpisaniu wyniku zaliczenia lub egzaminu do indeksu elektronicznego
stuchacz otrzymuje automatycznie na adres poczty elektroniczne;.

§ 21
1. Stuchacz studidéw podyplomowych ma prawo otrzyma¢ zaswiadczenie o odbywaniu
studiow.
2. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wydaje kierownik studiow podyplomowych lub
upowazniony pracownik dziekanatu.

§ 22
1. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
2. rezygnacji ze studiow;
a) niezaliczenia zajec¢ przewidzianych planem studiow;
b) niewniesienia w ustalonym terminie optaty semestralnej;
c) niepodpisania przez stuchacza przedtozonej przez Uczelni¢ umowy o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe lub ustugi edukacyjne.

3. Skreslenia dokonuje kierownik studidow podyplomowych.

4. Shuchaczowi studiow podyplomowych przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu
z listy stuchaczy do Rektora Uniwersytetu, w terminie czternastu dni od dnia jej
doreczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem  kierownika studiéw
podyplomowych.

§ 23
Osoba, ktora przerwata studia podyplomowe, moze je wznowi¢ po przerwie nie dtuzszej niz
dwa lata od daty skreslenia z listy stuchaczy, warunki wznowienia studiow okresla kierownik
studiow podyplomowych.



Zakonczenie studiéow podyplomowych

§ 24
1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wymogdéw okreslonych
w programie ksztatcenia, w tym uzyskanie odpowiedniej liczby punktéw ECTS.
2. Shuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest do przedtozenia pracy dyplomowej,
o ile taki obowigzek jest przewidziany w programie ksztalcenia.

§ 25
1. Po ukonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje §wiadectwo ich ukonczenia
potwierdzajgce uzyskanie okreslonych kwalifikacji podyplomowych.
2. Swiadectwo powinno zawiera¢ wynik ukoficzenia studiéw podyplomowych ustalony

W sposob:

1) jesli w planie studiow podyplomowych przewidziane jest przygotowanie pracy
dyplomowej, podstawg ustalenia wyniku studiow jest srednia wazona (zaokraglona do
dwoéch miejsc po przecinku) uzyskana przez dodanie: % $redniej ocen z zaliczonych
W czasie studiow przedmiotow i ¥4 oceny z pracy dyplomoweyj;

2) jesli w planie studidw podyplomowych nie jest przewidziana praca dyplomowa, wynik
studiow ustala si¢ na podstawie $redniej wszystkich ocen.

3. W s$wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢ wynik studidow zgodnie

z zasada:

ponizej 3,30 dostateczny

od 3,30 do 3,69 dostateczny plus

od 3,70 do 4,09 dobry

od 4,10 do 4,49 dobry plus

od 4,50 do 4,89 bardzo dobry

od 4,90 celujacy.

§ 26

Swiadectwo jest wydawane stuchaczowi dopiero po uregulowaniu przez niego wszystkich
zobowigzan wobec Uczelni.

§ 27
W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Uniwersytet
Zielonogorski moze wydac absolwentowi duplikat, stosujac odpowiednio przepisy dotyczace
dyplomow ukonczenia studiow wyzszych.

Postanowienia koncowe

§ 28
Ewentualne watpliwosci dotyczace treSci niniejszego regulaminu, powstate przy jego
stosowaniu i w sprawach nieuregulowanych - rozstrzyga Rektor.

§29
Zasady organizacji studiow podyplomowych 1 obiegu dokumentéw reguluje odrebna Uchwata
Senatu Uniwersytetu Zielonogorskiego.

§ 30
Zmiany niniejszego regulaminu nastepuja w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.



